Stappenplan visitatietraject t.b.v. visitatiecommissie ad hoc

Wat

Inventarisatie wijzigingen in
samenstelling en werkterrein
huidige vakgroep

Wanneer

6-7 maanden voor visitatie

Wie

Voorzitter visitatiecie ad hoc

Vastleggen datum visitatie

6-7 maanden voor visitatie

Ambtelijk secretaris

Toegang tot Exata geven aan
vakgroepleden

Invullen vragenlijsten

Uiterlijk 6 mnd voor visitatie

3-4 maanden voor visitatie

Ambtelijk secretaris

Gevisiteerden

Opstellen dagprogramma

Concept tot 4mnd
Def concept 2 mnd

Gevisiteerden

Opstellen verbeterplannen

2 maanden voor visitatie

Gevisiteerden

Afsluiten toegang Exata voor
vakgroepleden

Vaststellen dagprogramma

4 weken voor visitatie

4 weken voor visitatie

Ambtelijk secretaris

Voorzitter visitatiecie ad hoc

Voorbereiding a.d.h.v. ingevulde
vragenlijsten en verbeterplannen

4 weken voor visitatie

Visiteurs

Voorbespreking

2 weken voor visitatie

Visiteurs

Opvragen ontbrekende informatie

Vooroverleg visitatiecie ad hoc

2 weken voor visitatie

Dag van visitatie

Ambtelijk secretaris

Visitatiecie ad hoc

Gesprek met vakgroep

Dag van visitatie

Visitatiecie ad hoc en vakgroep

Gesprek met interne en externe
gesprekspartners

Dag van visitatie

Visitatiecie ad hoc

Eindgesprek

Opstellen concept visitatierapport

Dag van visitatie

2 weken na visitatie

Visitatieci ad hoc en vakgroep

Voorzitter visitatiecie ad hoc

Vaststellen concept visitatierapport

8 weken na visitatie

Algemene Visitatie Commissie

Toesturen concept visitatierapport
aan gevisiteerden?

Z.s.m. na AVC-vergadering

Ambtelijk secretaris

Toesturen definitief visitatierapport
aan gevisiteerden

Herinnering voortgangsrapportage;
de voortgangsrapportage wordt na
1 jaar toegestuurd.

Z.s.m. na correctie vakgroep

10 mnd. na visitatierapport

Ambtelijk secretaris

Secretariaat AVC

Beoordeling voortgangsrapportage

1 mnd na inzending rapport

Voorzitter visitatiecie ad hoc
en 2¢ AVC lid?

gevisiteerden?

Beoordeling zwaarwegende Z.s.m. in AVC-vergadering Alle AVC leden
adviezen in voortgangsrapportage
Terugkoppeling AVC reactie aan Z.s.m. na AVC-vergadering Secretariaat AVC

Herinnering vervolgrapportage 2 mnd. voor deadline Secretariaat AVC
Beoordeling vervolgrapportage Z.s.m. in AVC-vergadering Alle AVC leden
Terugkoppeling AVC-reactie Z.s.m. na AVC-vergadering Secretariaat AVC
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Bij definitief visitatierapport vermelden dat een voortgangsrapportage dient te worden ingestuurd binnen 1 jaar na

dagtekening;
Voorzitter visitatiecie adhoc vraagt tweede AVC lid voor medebeoordeling;
In de AVC-reactie wordt aangegeven of er nog een vervolgrapportage wordt gevraagd en zo ja op welke termijn.
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